“ Guia para completar el formulario Solicitud de Retiro FCL

e i .
opc por cese laboral y quinquenio

/ Antes de realizar su solicitud de retiro de manera manual, tome en cuenta que puede realizarla,
de forma sencilla y rapida, por medio del sitio web de la OPC-CCSS, realizando el registro en la

Oficina Virtual: https://www.oficinavirtual.opcccss.fi.cr/ .
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Si elige hacerla manual, por favor complete:
v Para cese laboral el formato 8F180 Solicitud de Retiro FCL por cese laboral.

v" Para quinquenio o continuidad con el mismo patrono durante 5 afios, el formato 8F281 Solicitud de

retiro del FCL por Quinquenio.

Por favor tome en cuenta que este documento es solo una guia para completar los formularios

mencionados, no debe colocar su informacioén aca. Si tiene duda en algun punto, puede dejar

esa informacion en blanco.

Los formularios no seran aceptados si presentan tachones o alteraciones de informacion. Adicional, al
momento de la impresion se debe visualizar el encabezado y pie de pagina, se validara que el formulario

adjunto sea el que se encuentra publicado en el sitio web de la Operadora.

A. INFORMACION GENERAL

Segun el tipo de tramite que desea realizar descargue el formulario manual correspondiente y marque con

una X en una de las casillas que se muestran al inicio del documento.

v' Cese laboral: cuando termina la relacion laboral con su patrono. Tome en cuenta que si desea
que ademas del ultimo patrono desea que le paguen patronos anteriores o “viejos” debe marcar

la casilla que indica “Marque esta casilla si desea que se le paguen patronos anteriores”.
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opc por cese laboral y quinquenio

Evalie el servicio aqui:

SOLICITUD DE RETIRO DEL FCL POR CESE LABORAL
(DESPIDO O RENUNCIA)

opc

-

[ O Margue esta casilla si desea gue se le paguen patronos anteriores. J

DATOS PERSONALES E INFORMACION PATRONAL ACTUAL

_/ Nombre completo: Nomero de cédula: (nimero de asegurado para \\_

extranjeros)

Teléfonos: (se usara para notificarle); Correo electronico: (se usara para notificarle)

Nombre de la empresa o patrono: (si estd desempleado, anote el dato del dltimo patrono con el que trabajo, si es patrono fisico anote
el nombre completo)

Teléfono de la empresa o del patrono:

Nombre del apoderado: (Completar solo si la solicitud es realizada por un apoderado | Medio de contacto del apoderado:
'-._‘ especial o general) (teléfono/correo)

g 4

v" Quinquenio: cuando tiene cinco afios continuos laborando con el mismo patrono. Aca no debe
marcar con X, pues el formulario es unicamente para solicitar el patrono actual con el
cuenta con una antigiiedad de 5 anos.

Evalie el servicio agqui:

SOLICITUD DE RETIRO DEL FCL POR QUINQUENIO
(CONTINUIDAD LABORAL POR 5 ANOS CON EL MISMO PATRONO)

opc

No. de Solicitud: (USO INTERNO OPC-CCSS)

DATOS PERSONALES E INFORMACION PATRONAL ACTUAL

v “Nombre completo: Numero de cédula: (ndmero de asegurado para \

exiranjeros)
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@
- por cese laboral y quinquenio
opcC
CCS
B. CUERPO DEL FORMULARIO (para ambos formularios)

v" SOLICITUD DE RETIRO DEL FCL

DATOS PERSONALES E INFORMACION PATRONAL ACTUAL

Nombre completo: Namero de cédula: (nimero de asegurado para
extranjeros)
Teléfonos: (se usara para notificarle): Correo electronico: (se usara para notificarie)

Direccion exacta: (con Provincia, Canton, Disirito y senas)

Hombre de la empresa o patrono: (si esta desempleado, anote el dato del altimo patrono con el gue trabajo, si es patrono fisico anote el
nombre completo)

Namero de cédula patronal: (31 lo desconoce no lo anots) Teléfono de la empresa o del patrono:
Nombre del apoderado: (Completar solo si la solicitud es realizada por un apoderado Medio de contacto del apoderado:
especial o general) (teléfonofcomeo)

1. Nombre completo del afiliado(a). (Nombre, 1er Apellido y 2do Apellido).

2. Numero de cédula: (numero de asegurado para extranjeros): Si es nacional anote su nimero de
cédulay si es extranjero su numero de asegurado, ese lo puede obtener en la orden patronal o carné

de Seguro Social.

3. Teléfonos: puede colocar su numero de celular o bien, un niumero de residencia donde se le

localice o se pueda dejar un mensaje.

4. Correo electrénico: coloque su direccién de correo electronico, la cual sera actualizada para que
reciba su estado de cuenta mensualmente y con la que podra registrarse en nuestra oficina virtual.

Si no tiene correo electronico favor anotar N/A.

5. Direccidn exacta: coloque su direccién de residencia lo mas exacta posible, tomando en cuenta la
provincia, el canton y el distrito, asi como otras sefias y puntos cardinales que permitan registrar la

direccion los mas precisa posible.

6. Nombre de la empresa o patrono que desea retirar: coloque el nombre de la empresa o del
patrono fisico (si trabajé para una persona) que desea solicitar. Esta informacion es muy
importante para poder procesar cualquiera de las solicitudes de retiro (cese laboral o quinquenio),

pues es el patrono que se pagara.
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“ Guia para completar el formulario Solicitud de Retiro FCL

o : .
opc por cese laboral y quinquenio

7. El numero de cédula patronal: segun la orden patronal es el numero de cédula juridica de la

empresa o identificacion del patrono. Si no conoce ese dato, deje el espacio en blanco.

8. Teléfono de la empresa o del patrono: por favor colocar un medio de contacto con el patrono

que solicita retirar, ya que en caso de validar fechas de salida se necesita este contacto.

@ Importante: Si su tramite es por cese laboral, es indispensable que marque con una X Si

desea que se le paguen los patronos anteriores, si no marca la casilla, no le seran cancelados.

& La solicitud de quinquenio es independiente de la solicitud de retiro por cese laboral, no se

puede utilizar el mismo formulario para solicitar ambos tipos de retiro.

9. Nombre del apoderado: Se coloca el nombre completo del apoderado, sola si la solicitud se
esta tramitando con un poder especial o Generalisimo, de lo contrario no se debe colocar

nada.

10. Medio contacto del apoderado: se debe completar sola si la solicitud se esta tramitando
con un poder especial o Generalisimo, de lo contrario se debe colocar N/A.
Se coloca el numero de teléfono o la direccion de correo electronico del apoderado, donde se le

pueda contactar para notificar cualquier acontecimiento que se presente con la solicitud de retiro.

v MEDIO DE PAGO (ELIJA UNA OPCION)

MEDIO DE PAGO: ELIJA UNA OPCION

- Por su seguridad, solaments =& aceptan cusnias de entidades supervisadas por la SUGEF y recusrde no adjuntar imagenss de informacidn
confidencial, como los datos de su tageta bancania.

- El afiisda asums toda |a responsabilidad =i el nimers de cuenta indicado no es 2| comrecio.

- En caso de presentar una cuents en dolares, asume el diferencial cambiario segln |a entidad bancaria.

~ Nombre del Banco Namero de Cuenta IBAN
Transferencia a mi cuenta '{\- )
- LY
Cheque a mi nombre D] ‘ N/A NIA
) % aporte Nimero de contrato y OPC
Depositar mi FCL en mi ROPC .C :.

Marque con una X o de clic sobre el formulario rellenable en la primera columna, la forma de pago por la
cual desea se le deposite el dinero solicitado. Solamente debe seleccionar una de las 2 opciones.
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“ Guia para completar el formulario Solicitud de Retiro FCL
e

opc por cese laboral y quinquenio

1. Transferencia a mi cuenta.

a. Banco: por favor anote el nombre de la entidad financiera donde tiene la cuenta bancaria.
b. El nimero de cuenta IBAN “Numero de cuenta IBAN (22 digitos), no funcionan las

denominadas cuentas electronicas o cortas.

/ Recuerde: la cuenta debe ser en moneda colones y estar a su nombre, no se hacen pagos a cuentas

de otras personas.

2. Cheque a mi nombre: esta forma de pago aplica Unicamente para aquellos clientes que no cuenten
con cuentas bancarias propias.

3. Transferir a mi ROPC = aporte extraordinario al ROPC: Sélo llenar en caso de que quiera trasladar

saldo de su FCL como un aporte extraordinario al ROPC, de lo contrario anotar N/A.

v Porcentaje por aportar: segun como usted decida puede ir desde el 1% al 100%.

v" Numero de contrato y OPC: nombre de la Operadora de pensiones que administra su ROPC.

C. INFORMACION IMPORTANTE

Por favor lea a detalle lo indicado en este apartado.

INFORMACION IMPORTANTE

/1. Bl afiliado garantiza que |a informacion suministrada es y acepta que la OPC-CCSS no asume responsabilidad si las condiciones indicadas no se cumplen.
2. La Operadora podra rechazar la solicitud =i el documento no cumple con la normativa vigente; en casos de cese laboral, esto rige desde la fecha de
recepcion.
3. E afiliado autoriza el uso de su informacion Gnicamente para fines relacionados con los servicios y productos de la OPC-CCSS y es responsable de
mantener actualizados sus dalos de contacto.
4. Las carias patronales con firma digital seran verificadas por la OPC-CCSS mediante herramientas autorizadas para validar su autenticidad.
5. Laseguridad del framite depende de la validacion del IBAN; si la cuenta es incomecta, la solicited sera rechazada.
| 6. Si el pago se solicita mediante cheque, el afiiado deberd presentarse personalmente en las oficinas de la OPC-CCSS en la fecha y hora que se le
N comunicara por mensaje de texto.
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iRECUERDE!

Puede autogestionarse sin salir de su casa u oficina por medio de nuestra Oficina Virtual, solo debe
actualizar sus datos Actualice sus datos | OPC CCSS y un dia habil posterior registrarse, es muy sencillo:
https://www.oficinavirtual.opcccss.fi.cr/

T =

;lw‘%
y
[— ‘ k Oficina Virtual
AN -

W ienicacién

Le invito a visitar nuestro sitio web: www.opcccss.fi.cr. Donde podra conocer mas sobre la OPC-CCSS y
los fondos que administra.

iEs un gusto atenderle!
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